
 

 GEMEINDE ENDINGEN 
 

 

 
 
Der derzeitige Stelleninhaber wird vorzeitig in Pension gehen. Wir suchen deshalb auf den 1. 
April 2026 oder nach Vereinbarung einen / eine 
 

Gemeindeschreiber/in (80 – 100 %) 
 
In dieser Schlüsselposition gestalten Sie die Zukunft von Endingen aktiv mit. Mit Fachwissen 
und Persönlichkeit schaffen Sie eine verbindende Brücke zwischen Bevölkerung, Verwaltung 
und Gemeinderat. Sie koordinieren die operativen Geschäfte mit Weitblick und setzen sich 
für eine transparente, dienstleistungsorientierte Gemeindeverwaltung ein. 
 
Ihre Aufgaben – spannend, vielseitig, zukunftsorientiert: 

− Leitung der Gemeindeverwaltung und operative Führung der Verwaltungsgeschäfte 

− Enge Zusammenarbeit mit dem Gemeinderat in beratender Funktion sowie Unterstüt-
zung in strategischen Fragen 

− Personalführung 

− Projektleitung und Abwicklung verschiedenster Geschäfte 

− Kommunikation nach innen und aussen 
 
Ihr Profil – engagiert, lösungsorientiert und führungsstark: 

− Erfahrung im Verwaltungsbereich oder einem vergleichbaren Umfeld 

− Führungserfahrung und organisatorisches Geschick 

− Idealerweise Ausbildung als Gemeindeschreiber/in (CAS II Öffentliches Gemeinwesen) 
oder Bereitschaft zur entsprechenden Weiterbildung 

− Ausgezeichnete schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit in Deutsch 

− Selbständige, belastbare und vertrauenswürdige Persönlichkeit mit hoher Sozialkompe-
tenz 

 
Wir bieten – modern, kollegial und wirkungsvoll: 

− Eine zentrale und abwechslungsreiche Drehscheibenfunktion mit Gestaltungsfreiraum 

− Moderne Arbeitsbedingungen, zeitgemässe Infrastruktur und grosszügige Büroräumlich-
keiten 

− Unterstützung in Ihrer beruflichen Weiterentwicklung 

− Eine Gemeinde mit hoher Lebensqualität 
 
Sie fühlen sich von dieser interessanten Aufgabe angesprochen? Dann freuen wir uns auf 
die Zustellung Ihres Dossiers (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse) inkl. Foto 
per E-Mail an: daniel.mueller@endingen.ch. Für Auskünfte steht Ihnen der derzeitige Stellen-
inhaber, Daniel Müller, 056 265 80 20, gerne zur Verfügung. 
 

 
Gemeinde Endingen 
1. September 2025 
 
 
 


